Edi.pro

Table des matieres

PREFACE ... 3
REMERCIEMENTS ..o 4
TABLE DES MATIERES. ... 5

PARTIE | : DEFINITION ET PLACE DE LA COMPTABILITE...13

CHAPITRE 1 I DEFINITION ..tttiitieeiieeesireeesseeessseeesseeesseessnsessssnesssssessnseas 13
1.1.  Definition générale ..........ccooviiiiiiiiiiiiee e 13
1.2.  Les différents types de comptabilité et leur role ................... 13

1.2.1. Lacomptabilité générale........cccccuvveveviecceeceeee e 14
1.2.2. La comptabilité analytique ou de gestion ...........cccccevverrennee. 17
1.2.3. La comptabilité budgetaire.........ccceveevieeveeieniese e 18

CHAPITRE 2 : PLACE DE LA COMPTABILITE .eceitvieeesitieeeesieeeeeseeeee s 19

2.1. Lacomptabilité et la gestion financiére...........ccccccevvvenenne. 19
21.1. Lapolitique financiere de I’ entreprise........cccvvveveececeeseeenne. 20

21.2. Evaluation et choix des investissements...........ccccveeeieenenne 20

2.1.3. Gestion prévisionnelle et budgétaire...........cccovveeeiceeneecnnnn, 21

2.1.4. CoNtrole de geStiON........occeeeeerie et 22

2.15. GESLION JE TrESOIENTE......eeveeiecieecieee e 23

2.1.6. Couverture des risques fiNaNCIEN'S........ocvvevceeeveesieeeseesee e 23

2.2.  Ledroit comptable par rapport au droit fiscal ..................... 24
PARTIE Il : LES OBLIGATIONS LEGALES GENERALES.......... 27

CHAPITRE 1 : CHAMP D’ APPLICATION ..eeivvieiiieesreeeseeeesieeessinessnneeesaeeas 28
1.1.  Lesentreprises au sens du droit comptable...............ccccuee.. 28
1.2, TYPes A eNIrEPIISES ...uvvvveeirieiieeiieerieeeieesee et e e sree e 28

1.2.1. L es entreprises et organisations soumises a un régime
PATICULTEN ...t e s ee s e e 29
1.2.2. LeS PetiteS entrepriSeS......coovviieeree e 29
1.2.3. L es moyennes entreprises (petites SOCIEES) ........cceeveereereeenee. 30
1.2.4. LesS grandes entrepriSES.......uvvveeieeereeseeeeeseeeseeeseeeneeesnee s 31
1.3.  Les ASBL et leurs obligations comptables..............ccccceennenne. 32
1.3.1. Synthese destexteS [EgalX ........cccevvrveiieseeneee e 32
1.3.2. Lestypesd’ ASBL et leurs obligations comptables................ 33
A. Lestrés grandes associations et fondations............ccccceevvveeeeeriennnne 33
B. Lesgrandes associations et fondations.............ccoeceerieeneesensiieeneen. 34
C. Lespetites associations et fondations............cccecceeveeeceenereieeseenene 34



Table des matiéres

CHAPITRE 2 : ORGANISATION DE LA COMPTABILITE SIMPLIFIEE ............ 36
2.1, Lesystéme comptable.........ccoiiiiiiiiiiiieee e 36
2.2. Interactions avec la TVA et fiscalité directe .........c.ccuee...... 37

2.2.1. QU EXIJEIATVA 2.ttt 37
2.2.2. QU EXIQEIETISC 2 i 40
2.3.  Lesobligations en matiére de comptes annuels.................... 40
2.4.  1lustrations PratiqUeS ..........ccevveereeeieeiieeseesiee e esiee s 41
2.5. La Comptabilité simplifiée des associations
(ASBL et AISBL) et fondations..........cccceveererieenienieseeeienns 51
25.1. Le systéme comptable.........cccevveieiieneeniee e 51
2.5.2 Interactions avec laTVA et fiscalité directe.........ccccecuvvvverirennenne. 51
A, QU EXIGE TATV A 2 ettt 51
B. QU EXIQE I TISC 2.t 52
253 Les obligations en matiere de comptes annuels...................... 52
25.4. HTUSLrationS PratiqUES..........eeveeieeeeiieesieeieesee e sree e esee e 53

CHAPITRE 3 : ORGANISATION DE LA COMPTABILITE COMPLETE ............ 58

3.1, Systeme de lIVIES ...ccvevieiicecie e 58
3.1.1. Le systeme du livre journal unique..........ccccceeveeverecieeseeenne 59
3.1.2. Le systéme des journaux auXiliaires..........ccccveeveveeveciieseennnnn 61

3.2. Lacomptabilité informatiS€e............cccevvveviveiiveve e, 66

3.3.  Leslivres comptables.........ccccocvveiiiiiiiie e 67
3.3.1L FOrmMES AES [IVIES.......eeeeeeceee e 67
3.3.2. ConditioNSde fOrMES ........cooviieiiieece e 67

AL LACOB.... et 67
B. LB VISA it 67
C.Leparaphe. ..o 68
333 Conservation dES PIECES.......ucvuviiereeieeie e ere e ens 69

3.4. Interactions aveC la TVA. ... 70

3.5.  Lesobligations en matiere des comptes annuels .................. 71

CHAPITRE 4 : LES OBLIGATIONS CONCERNANT LESREGLES

D EVALUATION ..ciiiiiieeceiiisrrnee e e e e e e e e s e s e e e e e e e s ssnsssnsnnnnnees 73

CHAPITRE S : LA PUBLICATION DES COMPTES ANNUELS.......cccccveeeveennne. 75
5.1.  Champ d’application..........cccoceriiiieiienienese e 75
5.2. Forme des comptes annuels déposés...........ccccvevveiiveiieinennnn. 76
5.3.  Frais inhérents au dép6t des comptes annuels ..................... 76
5.4. Deélai de dépit........cccccuveiiiiiiiiie e 77
5.5, SANCHIONS ... .ueiiiiie et 77
5.6. Documents a déposer en méme temps que les comptes

ANNUEIS ... 78
5.6.1. Le rapport du COmMMISSAIre-reViSEUr .........cccoueereerersieeesenanees 78
5.6.2. Lerapport de gestion...........coceeieeeiee e 79
5.6.3. LeS autreS dOCUMENES.......ccveerieeiieeeee et 80



A. Documents a déposer en méme temps que le schéma abrégé.......... 80

B. Documents a déposer en méme temps que le schéma complet ....... 80
CHAPITRE 6 : LES SANCTIONS LEGALES EN CAS DE NON RESPECT DES

DISPOSITIONS LEGALES. ..tttttttiiiiiieeeeesesssssnssnnnnseeeeeenseees 81

6.1. Ence quiconcerne ’'entreprise ......cccccevvvveeiieeiiieesiieeesieens 81

6.1.1. INfractions SANCLIONNEES ........ccoeevveeiieeceecee e 81

6.1.2. Nature de laSanCtion ..........cccevceeevcie v 82

6.1.3. Personnes pouvant étre SanCtionnEes...........ccccveveerveecveenennn 82

6.2.  En ce qui concerne les personnes chargeées du contrdle.......82

6.2.1. INfractions SANCLIONNEES ........ccoeevveeiiiiececee e 82

6.2.2. Nature de 1aSanClion ........cccceecvereeeieecee e 82

6.2.3. Personnes pouvant étre sanctionnées..........coveeeveeceeceesveene. 82

6.3.  Laresponsabilité Civile ...........cocooriiiiii e, 83

PARTIE Il : PRESENTATION DU BILAN ET DU COMPTE DE

RESULTATS et 85

O o = = I I = 1 SR 85

1.1. Lanotiondebilan.........ccccoiiiiiiiiii e, 85

1.2.  L’origine du patrimoine Net.........cccccvvevieeeviieesiieeciee e 88

1.3.  L’évolution du patrimoing Net...........cccceevvevveiieeiiene e 90

1.4.  Les cycles et les flux liés a I’activité de I’entreprise ............. 90

CHAPITRE 2 : LE COMPTE DE RESULTATS .uttteiitieeeiiirreeessneeeesssnseessnsneeas 97

2.1.  Lanotion de compte de resultats ..........ccocevverieiiinnenieennnn, 97

2.2.  Lastructure du compte de résultats...........ccceeveviieieniinennnn, 98

2.3. Lelien entre le bilan et le compte de résultats.................... 103

CHAPITRE 3 : RUBRIQUES DU BILAN ....cettuuuiiereerrerrsninsseeseessssnnassssssessses 106

3.1. Les moyens de financement a long terme..........ccccccevvvennne. 106

3.1.1 Les moyens internes ou fonds propres..........ooceveeeceeneennnns 106

A CADIA ...t 106

B. Primesd éMmiSSION.......ccccoieiiiiiiiece et 109

C. Plus-values de réévalualion............ccceeveeeieeeieesiieesee e 110

D. RESEIVES.......oeieceie ettt ettt st e st e e ab e e e enee e enree e 111

E. Bénéfice reporté (perte reportée)........cevveeveeeveeiieseeseese e 112

F. Subsidesen capital ..........cccevoieiiinieeece e 113

3.1.2. Les moyens externes ou fonds de tiers.........cccoeveeeceeseennnenn 114

A. Provisions pour risques €t ChargesS........ccveveeereeneeereeeseesneeeseeeens 114

B. Dettes apluS d UN @N......cceeeeiieieie e 116

3.2, LeS INVESHISSEMENTS ....c.uveeivieeiiie et 117

3.2.1. Fraisd établissement .........cccoovevee e 120

3.2.2. Immobilisationsincorporelles..........cccovovevvevceecceenieeecens 121

3.2.3. Immobilisations Corporelles...........cocooiiiiiininnieenieeeeee 123

A. Terrains €t CONSLIUCLIONS........cccvveieeeieesieeee e e see e snee e 123



Table des matiéres

B. Installations, machines et outillage.........c.cccevevveece e, 124
C. Mobilier et matériel roulant ...........cceeeeeeniereeie e 124
D. Immobilisations détenues en location-financement (leasing) et

AroitS SIMI@AITES.......oieiiee e 124
E. Autresimmobilisations COrporelles.........cccoveverveenireneesee s 125
F. Immobilisations en cours et acompteS VErses........ccovvveveereeneeenne 126
3.24. IMmMOobilisations fiNANCIEIES .........ccoveeierieiieeee e 129
3.3. Lescréancesetdettesaplusd’unan.........ccceceevineinennnen, 131
3.3.1 Créances aplus d' Un an.........ccceeeeeveeeeeieeiiesee e ese e 131
3.3.2 DettesaplusS d’ UN @N.......cceevieiieiieieeeeeeeee e 132
3.4. L’actif et le passif a courtterme .........cccoecvevveevie e eveeenen, 132
3.4.1. ACHIT 2COUMt LEIME ... 132
A. Stocks et commandes en cours d’ eXeCUtion............ccveeereereereeenne. 133
B. Créances aun an au PIUS........ccooveieeieiieiinie e 138
C. PlacementS de tréSOrerie.......ccviieeieeererseeseeste e e e eee e 139
D. ValeursdisponibIes ........cccoeoveiiieiece e 140
E. Comptes de régulariSation...........ccceeevveeieniieniesee e 141
34.2. Passif @ COUM tEIME.......c.eeceee e 141
A. DEteSAUN aN AU PIUS......eceeieeiecie et 142
B. Comptes de régulariSation ...........cccceeeieeiieiesieeseese e 143
CHAPITRE 4 : RUBRIQUESDU COMPTE DERESULTATS ..ceeevvieeieeeeeeeeee 145
4.1. Lesventes et les prestations..........ccccevvvveviieeiiieeviiee e s, 145
4.1.1. Chiffre d affaires.......ccoevieeece e 145

4.1.2. Variation des en-cours de fabrication, produits finis et des
commandes en cours d’ eXECULION .........ccceveeereeereeeieeeseeennnes 146
4.1.3. Production immobilisée...........cccvvevievenceceecece e 146
4.1.4. Autres produits d’ exploitation...........ccceveeeieeneeeneesee s 146
4.2  Le colt des ventes et prestations..........cccceecveeiiieevinecivnennn, 147
4.2.1. Approvisionnements et marchandises..........cccoeveveereernenne. 147
4.2.2. Services et BieNSAIVErS........coeevceieccieece e 148
4.2.3. Rémunérations, charges sociales et pensions.............cce.e..... 148

4.2.4. Amortissements et réductions de valeur sur frais
d’ établissement, sur immobilisations incorporelles et

COMPOIEIES ..o 149

425, Réductions de valeur sur stocks, commandes en cours
d’ exécution et sur créances Commerciales.........ooveevveeeuneee. 149
4.2.6. Autres charges d exploitation............cccceveveieeniiiieeneeseene 150
4.2.7. Bénéfice (ou perte) d' exploitation...........ccoeeerveenieeiieneenne. 150
4.3. Le résultat fiInanCIer ........ccccvevvviie e, 151
43.1. ProduitS fINANCIENS........cvveeeiciee e 151
4.3.2. Charges fiNaNCIEIES........ccvveeiieeie e 151
4.4.  Le résultat courant avant impots...........cccceevveeieeiiieccee e, 152



4.5.  Le résultat exceptionnel ..........ccoceeveiiiiiiiccc e 152
45.1. Produits exceptionnels..........cocveveeveesee s 152
45.2. Charges exceptionnelles..........cccevieieeiieenie e 153

4.6.  LIIMPOL....cooiiiiiiie e 154

4.7.  L’affectation du résultat............cccccoeiiieeiie i, 155
4.7.1. Résultat DENEFICIAINE.........eccueeiieeee e 155
4.7.2. Résultat AEfICITAITe.......cccveeceeiie et 157

CHAPITRES I L’ ANNEXE.....ctiiiiieiiiiesiee e siiee sttt 159

5.1. Lestableaux obligatoires pour le schéma complet............. 159

5.2.  Lestableaux obligatoires pour le schéma abrége............... 167

5.3. Les informations complémentaires ..........c.ccccoeveevvverineennnnnn, 168

5.4. Lesdroits et engagements hors bilan............ccccoeevevieenee, 172

5.5. Les documents a déposer en méme temps que les comptes

ANNUEIS ... 176

5.6.  Lebilansocial........ccccccoeiviiiiiiiiie 177

PARTIE IV : EXPLOITATION DES DONNEES COMPTABLES
PAR LE CHEF D’ENTREPRISE...........cooeiviiieec, 182

CHAPITRE 1 : LE SYSTEME COMPTABLE : LA BASE DE L’ INFORMATION
FINANCIERE PERTINENTE ...eeeiutieiitieeeiureeenreeeereeesnreeesaneens 184

1.1.  Lescomptes et le plan comptable..........c.ccoooviiiiiiinnnnn, 184
1.1.1. L. €S COMPLES GENEIALIX ....veeveeeereeieeeeieesieeeieeseeesseeeteesneeeneens 184
1.1.2. Les comptes partiCUlIerS.......coveveerieeree e 191

1.2.  Lestravaux de ClOtUre.........cceeeiieeeciee e 191
1.2.1. Labalance de vérification............cccecveveeeieevee e 192
1.2.2. L’ établissement del’inventaire...........ccocevveveveeceeseseeseene 194
1.2.3. L e rapprochement de I'inventaire et de la balance de

VENTICAHON ... 196
1.2.4. Lecalcul del’'impbt sur lerésultat ..........cccovveeeveeceeieennenne 197
1.2.5. L es balances définitives avant et aprés affectations et

PrEGVEMENTS ...t 198
1.2.6. Les comptes annUELS. ........cceeiiviiee e 200

1.3.  Les périodes et les résultats intermédiaires............c.......... 201
1.3.1. L’ exercice et la période comptable.........cccevvrveiviieiienenne 201
1.3.2. Lesrésultats intermediairesS........cceveveeveeeeeesee e e e eee e 202

CHAPITRE 2 : L’EXPLOITATION DES DOCUMENTS INTERNES
DISPONIBLES A PARTIR D’ UNE COMPTABILITE

INFORMATISEE .....cciiuurrrtrrrnnereeeeeeeesssssssssssssssssssssssesssses 204

2.1.  Preésentation des documents disponibles.........c...ccccceueennenn, 204
2.1.1. Documents ObligatoireS.........ccveveere e 204
21.2. Documents non obligatoires............ceeieeiiieeneenieeeenee e 209



Table des matiéres

2.2.  Exploitation des principaux documents comptables

] (=T g L= PSS SROURSURPIS 212
2.2.1. Contréle de la cohérence de la comptabilité......................... 225
2.2.2. Exploitation de la balance des comptes genéraux ................ 231
2.2.3. Exploitation de la balance &gée clients ou fournisseurs....... 239
CHAPITRE 3 : OBJECTIFSET TECHNIQUES D’ ANALY SE FINANCIERE......243
3.1.  Objectifs de I’analyse financiere...........c.ccccvvveviveriveivennnnn, 243
3.2.  OQutils de I’'analyse finanCIere ...........cccceevvevieevee e s, 244
3.2.1. L analyse horizontale.........cccoeeiieiieneeee e 244
3.2.2. L’ analySe VErtiCal@.......cccooveeieeeieceesee e 245
3.2.3. Lameéthode deSratios..........cccueereeiieeneesieesee e seesee e 245
3.2.4. Laméthode des tableaux de fluX.........cccoceeveeivecvieerecee. 246
CHAPITRE 4 : EVALUATION DE LA STRUCTURE FINANCIERE DE
L' ENTREPRISE......uutttiieeeiiitreeeeeesessssnseesesssssseeessesssssnssseees 247
4.1.  Lebilan reStruCturé.........cccoooveiiie e 247
4.2.  Le fonds de roulement, le besoin en fonds de roulement
BL 1A tFESOTEIIB ..ottt 249
4.2.1. Lefondsderoulement..........cceeveerieeienvie e 249
4.2.2. Le besoin en fonds de roulement (BFR)...........cccevceeviieenenne 250
4.2.3. LatréSOreri@ NEE......cccvveecveeecee e 252
4.2.4. Comment améliorer satrésorerie nette ?........cccevevecveevveenee. 255
4.3.  Quelques ratios fiNANCIErS .........cccccvveeviieiiiee e, 256
4.3.1 Ratiosde [iqUIdite.........ccoceevuereiieiieeeeec e 256
4.3.2. Ratios de solvabilité...........cccooeeiiiiciice e 259
4.3.3. Ratios derentabilité ..........cccooeeiiecieece e 260
4.4.  Application Chiffrée..........ccooeiiiii e, 261
4.4.1. Fonds de roulement — Besoin en fonds de roulement -
TEESOIENTE.......ee ettt 274
4.4.2. Lesratiosde liqUIdité..........oovriiieiicieceeceece e 275
4.4.3. Lesratios de solvabilité...........ccceevveeeceeecciee e 276
444, Lesratios derentabilité..........c.cccoeveeiie e 277
CHAPITRE S : EVALUATION DESDONNEES D' EXPLOITATION........c....... 279
5.1  Le compte de résultats restructure : les soldes
intermédiaires de gestion .........ccccovvvevverieie s, 279
5.2.  Lavaleur ajoutée (VA) ... 281
5.3. Lamarge brute et la marge nette sur ventes....................... 284
53.1L Lamarge brute SUr VENEES ........ccceeiieeiie e 284
5.3.2. Lamarge Nette SUr VENLES..........ccooueeeiiee e 284
54, Le Cash-floW......ccccooiieiiii e 285
5.5, APPHICALION ....oviiiiiiee e 286
CONCLUSION ...t e erae e 293

10



BIBLIOGRAPHIE.. ...ttt e e e e 295
IN D X et 297
ANNEXES ..ot e e e e et e e e et e e e e reeenns 300
1. PLAN COMPTABLE MINIMUM NORMALISE ....ccvuvieeeeneeeeens 300

2. COMPTES ANNUELS : SCHEMA COMPLET EN MILLIERS
D EURODS . . et eeeeeteeeeeeeeeeeeeeeae e e eeeeeeseenesensenseneennsennaees 310
3. COMPTES -TITRES. ... eetueeeeeeeeeeeeeaeeeeaeeeeaeseenasesenaseenaaeees 337

11



